
開立BTP/TRP用戶帳戶



商業税務網站

點擊「開立『商業税務網站』帳戶」開始。

開始

開立BTP用戶帳戶的用戶指南

1

本用戶指南將示範如何開立BTP用戶帳戶。
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商業税務網站

選擇「BTP用戶帳戶」。1
1

開立BTP用戶帳戶的用戶指南

3



商業税務網站

點擊「開始登記」繼續。

BTP用戶帳戶的概要

開立BTP用戶帳戶的用戶指南

1

細閱開立BTP用戶帳戶的概要。在開立你的BTP用戶帳戶

前，你必須擁有一個「個人税務網站」(ITP)帳戶。 如尚

未擁有，請先開立ITP帳戶，再進一步註冊BTP用戶帳戶。

如已擁有，點擊「開始登記」。
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商業税務網站

點擊「繼續」開始註冊。

開立BTP用戶帳戶的7個步驟

開立BTP用戶帳戶的用戶指南
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商業税務網站

開立BTP用戶帳戶的用戶指南

1

點擊「我已閱讀及接受」進入下一步。

步驟1: 閱讀規則及條款

細閱商業税務網站(BTP)的使用規則及條款。
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商業税務網站

開立BTP用戶帳戶的用戶指南

1
點擊「繼續」。

轉往「個人税務網站」

你將會被轉往「個人税務網站」(ITP)作你的身分認證。
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商業税務網站

開立BTP用戶帳戶的用戶指南
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方法 1: 使用智方便登入。

步驟2: 使用ITP認證你的身分

這裡有三種方法來登入你的ITP帳戶。

1
3

方法 2: 使用數碼證書登入。2

方法 3: 使用你的税務編號 (TIN) 和通行密碼
登入。
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現在，我們示範使用智方便登入。
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商業税務網站

開立BTP用戶帳戶的用戶指南

使用智方便登入

使用手機的智方便應用程式掃描二維碼即可登

入智方便。
1

1

2

登入成功。2
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商業税務網站

1

點擊「繼續」 進入下一步。2

2
輸入你的「BTP 用戶名稱」和「密碼」。1

開立BTP用戶帳戶的用戶指南

步驟3: 設立BTP用戶名稱及通行密碼

完成身分認證後，請設立BTP用戶名稱及通行密碼。

輸入你的BTP用戶名稱和通行密碼，該用戶名稱和通行
密碼必須與你的「個人税務網站」 (ITP) 帳戶不同。

請注意，你的BTP用戶帳戶乃用於商業用途，而 ITP 
帳戶則用於處理你的個人稅務事務。這兩個帳戶均為你
個人所擁有。

你所選定的BTP用戶名稱 ，往後是無法更改，並將用於
委任你為BTP管理員或BTP授權用戶，因此請小心選擇
你的BTP用戶名稱。

10



商業税務網站

步驟4: 建立BTP用戶帳戶資料

1

點擊「繼續」 進入下一步。2

2 1

開立BTP用戶帳戶的用戶指南

提供個人資料和聯絡資料。

輸入別名，以協助你所服務的公司識別你。

螢幕上顯示的香港手機號碼及電郵是從你的ITP帳戶中
檢索。如不適用於你的BTP用戶帳戶，請在此更改。

如果你想透過電郵接收提示訊息，通知你查閱發送至
BTP公司的信息，請勾選方格。

輸入「別名」 。
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商業税務網站

1

點擊「繼續」 進入下一步。2

2

請輸入商業登記號碼，然後點擊「搜尋」。1

開立BTP用戶帳戶的用戶指南

步驟5: 輸入你所服務的BTP公司的資料

為了讓BTP公司可委任你為其BTP帳戶管理員或 BTP授
權用戶，你必須先在你的 BTP 用戶帳戶資料中輸入該公
司資料。

請輸入商業登記號碼，然後點擊「搜尋」。

如顯示的公司名稱不正確，請檢查輸入的商業登記號碼
是否正確。你可以隨時更新你所服務的BTP公司清單。

如果你從此清單中刪除任何公司，則你於該公司被委任
為BTP帳戶管理員或BTP授權用戶的角色也將被刪除。
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商業税務網站

請細閱並核實你的用戶資料。

如你需要更改資料，點擊「返回」。

如資料正確，點擊「確認」以完成開立BTP用戶帳戶。

點擊「確認」以完成開立BTP用戶帳戶。1

1

開立BTP用戶帳戶的用戶指南

步驟6: 核實
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商業税務網站

點擊「登入」即可造訪商業税務網站提供的
網上服務。

1

1
2

3

如需保存確認書，請點擊「保存」。2

如需列印確認書，請點擊「列印」。3
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步驟7: 確認

恭喜你！你已完成開戶程序。現在，你可以向你所服務
的公司提供你的BTP用戶名稱，以委任你為其BTP帳戶
管理員或BTP授權用戶。如需列印確認書，請點擊「列
印」。如需保存確認書，請點擊「保存」。

請注意，BTP用戶帳戶亦是你於「税務代表網站」(TRP
)內的TRP用戶帳戶，你可輸入你的BTP用戶名稱和通行
密碼直接登入TRP，而無需另外開立TRP用戶帳戶。
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